大连工业大学中层领导干部经济责任审计
XXX任职期间履行经济责任情况述职报告（行政负责人）

一、任职起讫年月

二、任职部门概况

（一）职能和目标

（二）组织架构和内部管理模式

三、党风廉政建设情况

四、任职期间履行经济责任情况

（一）落实上级、学校经济决策部署及推动事业发展情况。

贯彻执行上级和学校经济政策和决策部署，履行本单位职责，推动本单位事业科学发展的主要业绩和获奖等情况；绩效考核目标及完成情况等。
（二）“三重一大”决策情况。

 “三重一大”制度的制定和执行情况；审计期间内重大事项决策和大额资金使用的决策、执行和效果情况等。
（三）内部规章制度建设情况及内部管理状况。

管理制度的制定和执行情况；部门各项经济业务是否有相应的流程图；是否实行财务公开和财务民主决策等。

（四）财务管理及经费使用情况。

1、财务管理基本情况。

2、部门经费和专项经费使用情况。
说明：若有专项经费请另附专项经费批准文件、验收报告及专项经费管理办法等。

3、债权、债务情况。任职期间经手或应负责任的未完重要事项，如签定的合同、协议或发生纠纷尚未解决的经济事项等，有无经济纠纷和遗留问题，包括以前年度未结的往来款。

4、任职期间重要合同签订与执行情况。

（五）资产管理情况。

1、部门资产是否安全完整，使用效率如何，为确保部门所管辖的国有资产安全完整采取的具体措施；有无账外资产。

2、每年资产盘点情况。

(六) 本人遵守国家财经法纪及廉洁自律的情况。
五、对以往审计中发现问题的整改情况

六、其他

（一）部门工作面临的问题和有关管理建议。

（二）需要特别说明的事项。

本人签字：                   时间：
